Veiklos sritys:
· Kuruoja 1 – 8 klasių neformalųjį švietimą mokykloje.
· Sudaro 1 – 8 klasių neformaliojo švietimo tvarkaraštį.
· Kuruoja soc. pedagogo, logopedo, spec. pedagogo, psichologo, pradinių klasių mokytojų, dailės, muzikos, šokio, technologijų, tikybos, etikos, fizinio ugdymo mokytojų, 1– 4 klasių auklėtojų, pailgintos dienos darbo grupės auklėtojų darbą, rengia kuruojamųjų mokytojų atestacijos dokumentus.
· Inicijuoja informacijos pateikimą mokyklos interneto svetainėje pagal kuruojamas sritis.
· Organizuoja ir kontroliuoja ugdymo planų, kuruojamų dalykų programų vykdymą.
· Inicijuoja ir koordinuoja bendradarbiavimą su miesto ir šalies ikimokyklinėmis įstaigomis, pradinėmis, mokyklomis, kultūros įstaigomis ir visuomeninėmis organizacijomis.
· Prižiūri 1 – 4 klasių elektroninio dienyno pildymą.
· Kontroliuoja ir analizuoja 1 – 4 klasių mokinių lankomumo ir pažangumo apskaitą.
· Analizuoja mokinių pasiekimus, padarytą pažangą ir nustato ugdymo pokyčius 1 – 4 klasėse.
· Koordinuoja 1– 4 klasių gabių vaikų ugdymą.
· Inicijuoja kuruojamų dalykų mokytojus organizuoti olimpiadas, renka ir kaupia žinias apie mokinių laimėjimus miesto ir respublikos olimpiadose.
· Organizuoja ir koordinuoja mokinių priežiūrą ir saugumo užtikrinimą per pertraukas.
